5 PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Regionalny

Program Operacyjny
Warmia i Mazury
na lata 2007-2013

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Zatgcznik nr 6.2 do Wniosku

Obowigzki Beneficjentow

w zakresie prowadzenia
dziatan informacyjnych

i promocyjnych projektow
dofinansowanych

ze srodkow Unii Europejskiej
do konkursu 03/13/6.2.1

Dokument opracowany przez

Biuro Promogji i Informacji
Departamentu Zarzgdzania Programami
Rozwoju Regionalnego

Urzedu Marszatkowskiego

Wojewdédztwa Warmirisko-Mazurskiego

Olsztyn, 12 listopada 2013 r.



Obowigzki Beneficjentdw w zakresie prowadzenia dziatar informacyjnych i promocyjnych
projektéw dofinansowanych ze Srodkdéw Unii Europejskiej

Spis tresci

K o T T o =Y o RN

1.

Jak zaplanowac dziatania informacyjne i promocyjne na
etapie przygotowywania whniosKu? ......ccuvveimmmnncsmssnssnnsnnsnnnns 3
W jaki sposéb w praktyce promowac i informowacd

Lo ] oo 3 = o] 1= S
Wytyczne w sprawie obowiazkowych dziatan informacyjnych

i pPromocyjnycCh ...ccccvviiimsssemsssnssssnsssnnsssnnsssnnssnnsssnnsssnnsnnnnsnns 11

170 P - o] =T 1Y (] o . F=T) Y = PP 11
G 70 - 1] [ o= Y o= [ 1= | 0 1 AV T PP 13
G0 T & -1 =1 = T 1Y o 5 =TV 1 = 16
G T S YT T T (=T ol =011 PN 17
JC 70 TR S o To 11 =T oV F= I [ ] o T .4 =101V [ L= 18
3.6. Publikacje i narzedzia komunikacji wizualnej i audiowizualnNej .......cccvvvvieiniiiiiiiiirrereneens 19
3.7. Zestawienia znakdw graficznyCh/I0gotYPOW . ..uu i 20

Stosowanie tablic informacyjnych, pamiatkowych oraz
plakietek informacyjnych .....cccviciiiimicimismiesmnsns s s s snnnsnans 22
Zatozenia KONCOWE ...ciuiiererimrerimrsssssssssss s sssssssnssssnsnssnsnsnnnns 23

Dobre i zte praktyki, przyktady ......ccccvvimiimnnnsnns s snnnn e 24



Obowigzki Beneficjentdw w zakresie prowadzenia dziatar informacyjnych i promocyjnych
projektéw dofinansowanych ze Srodkdéw Unii Europejskiej

1. Jak zaplanowa¢ dziatania informacyjne i promocyjne na etapie
przygotowywania wniosku?

Podstawy prawne okreslajace zakres dziatan informacyjnych i promocyjnych

Podstawowe zatozenia zwigzane z prowadzeniem dziatan informacyjnych i promocyjnych okreslono
w artykutach 60 oraz 69 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku
ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. U. UE L Nr 210, str. 25 z p6zn. zm.). Artykut 60 lit. j naklada obowiazki w
zakresie informacji i promocji na Instytucje Zarzadzajaca (IZ), natomiast Artykut 69 okresla
podstawowe zatozenia prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych dla wnioskodawcow
Funduszy Europejskich.

Obowigzki Beneficjentdw w zakresie dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do opinii
publicznej wynikajg z artykutdw 8-9 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. oraz Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 846/2009 z dnia 1 wrzesnia 2009 r., jak rowniez
obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych stosowanych przez Panstwa Czionkowskie,
wynikajacych z faktu dofinansowania projektow ze S$rodkdéw funduszy strukturalnych (Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego, Europejski Fundusz Spoteczny) badz z Funduszu Spdjnosci. W mys|
tych przepisow Beneficjenci sg odpowiedzialni za informowanie opinii publicznej o pomocy
otrzymanej z Funduszy Europejskich poprzez wykorzystanie okreslonych narzedzi i kanatdw
informacyjno-promocyjnych.

Zgodnie z oficjalnym stanowiskiem Komisji Europejskiej z dnia 3 marca 2010 r. w sprawie
kwalifikowalnych kosztéow inwestycyjnych w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z
dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlny rynkiem w
zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu /ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych/ (Dz. Urz.
UE L 214 z 9.8.2008) oraz Wytycznych w sprawie krajowej pomocy regionalnej na lata 2007-2013
(Dz. Urz. EU C 54 z 4.3.2006), wydatki poniesione m.in. na informacje i promocje w
projektach objetych pomoca publiczng sa niekwalifikowalne.

0Od dnia 13 maja 2010 r. koszty promocji projektu zaplanowane we wniosku o dofinansowanie nie
moga przekroczy¢ 2% wartosci projektu brutto, z zastrzezeniem, ze ta kwota nie moze byc
wyzsza niz 100 000 ziotych brutto. Ponadto w ramach przewidzianych na promocje kosztéw
obowigzuje zasada, iz koszt gadzetéw promocyjnych i organizacji konferencji nie moze przekroczy¢
10% (oddzielnie na kazda z wymienionych kategorii wydatkow) catosci srodkow zarezerwowanych
na promocje danego projektu.

Ogdlne zasady prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad dotyczacych informacji i promocji w momencie
podpisania umowy o dofinansowanie projektu lub podjecia uchwaty o dofinansowaniu projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

— informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu realizacji projektu przez Unie
Europejskg zgodnie z wymogami rozporzadzenia Komisji nr 1828/2006 oraz
wytycznymi i zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013,

— wypetniania obowigzkéw informacji i promocji w zakresie okreslonym we wniosku
o dofinansowanie,
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-  zamieszczenia, w miare mozliwosci, we wszystkich dokumentach i materiatach, ktére
przygotowuje w zwigzku z realizacjg projektu, informacji o udziale Unii Europejskiej
oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w dofinansowaniu projektu oraz
oznaczania dokumentow i miejsca realizacji projektu, a takze urzadzen, obiektow,
terendw i pomieszczen, w ktorych realizowany jest projekt, logo Unii Europejskiej
z odniesieniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
herbu i loga wojewodztwa warminsko-mazurskiego oraz logo Narodowej Strategii
Spojnosci z odniesieniem do programu regionalnego (omowienie tych znakow
znajduje sie w dalszej czesci opracowania).

Po podpisaniu umowy Beneficjenci majg obowigzek oznakowania odpowiednimi znakami i
informacjami nt. udziatu Unii Europejskiej w dofinansowaniu projektu catej dotychczasowej
dokumentacji dotyczacej projektu, nawet tej sprzed podpisania umowy. Obowigzek zostanie
spetniony jesli naklejka ze znakami i informacjami znajdzie sie na wszelkich dokumentach i na
grzbietach segregatoréow z dokumentami.

Zdarza sie, ze zanim umowa o dofinansowanie zostanie podpisana, Beneficjent, np. podczas
prowadzenia kampanii promujacej projekt, chciatby postuzy¢ sie logo NSS lub programdéw w jej
ramach. Nie moze jednak tego robi¢, poniewaz nie ma pewnosci, ze projekt zostanie dofinansowany,
a celem komunikacji wizualnej NSS jest promocja Funduszy Europejskich.

Uwaga. Nalezy nadmienié, iz obowiazek informowania o dofinansowaniu projektu ze
$rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego dotyczy wszystkich projektow
realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007-2013 (RPO WiM), niezaleznie od trybu wyboru projektow, tj. projektéow
konkursowych i indywidualnych.

W przypadku, gdy beneficjentem jest konsorcjum, kazdy z jego czionkdw powinien spetniad
obowigzki promocyjne, np. kazdy z cztonkdw konsorcjum powinien oznacza¢ odpowiednio materiaty,
jakie wytwarza w zwigzku z projektem. Natomiast poszczegdlne dziatania zwigzane z informacjq i
promocja projektu, np. postawienie tablic informacyjnych i pamigtkowych, powinny zostac
podzielone przez cztonkow konsorcjum miedzy siebie, tak jak dzielone sg inne zadania. Zakres i
liczba dziatarh promocyjnych nie zalezy od liczby podmiotéw bedacych beneficjentem a od projektu.

Beneficjentom programu regionalnego, ktérzy realizujg projekty infrastrukturalne lub budowlane,
zaleca sie powiadamianie IZ RPO WiM, z 14-dniowym wyprzedzeniem, za pomocg tradycyjnej
poczty, jak i elektronicznej o inauguracji projektu!. Informacje te nalezy przesyta¢ na adres
Sekretariatu Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego - Biuro Promogji
i Informacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul.
Kosciuszki 83, 10-950 Olsztyn, e-mail: prr@warmia.mazury.pl).

Wazniejsze wydarzenia zwigzane z realizacja projektu, powinny zosta¢ podane do wiadomosci
mozliwe jak najszerszemu kregowi odbiorcéw. Zaleca sie sporzadzanie dokumentacji fotograficznej
lub filmowej z kazdego ukonczonego etapu realizacji projektu?. Dokumentacje dotyczaca dziatan
informacyjnych i promocyjnych podjetych w ramach promocji projektu, zgodnie z tresciag umowy
o dofinansowanie, nalezy przechowywa¢ do dnia 31 grudnia 2020 r. Dodatkowych informacji
dotyczacych wymagan odnosnie informacji i promocji projektow dofinansowanych w ramach
RPO WiM udziela Biuro Promocji i Informacji w Departamencie Zarzadzania Programami Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. Kosciuszki 83,
10-950 Olsztyn, tel. (089) 521-96-74/12/13, e-mail: promocjaprr@warmia.mazury.pl.

1 pod pojeciem inauguracji projektu nalezy rozumieé rozpoczecie funkcjonowania projektu, ktéry zostat
dofinansowany ze srodkéw EFRR w ramach RPO WiM.

2 Dobrg praktykq bedzie tworzenie dokumentacji z realizacji projektu dla celéw promocji Funduszy Europejskich,
ale moze ona réwniez stanowié¢ uzupetnienie dokumentacji technicznej w momencie kontroli na miejscu
inwestycji przez I1Z RPO WiM.
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2. W jaki sposdb w praktyce promowac i informowac
0 projekcie?

Zaplanowane przez Beneficjenta dziatania dotyczace informacji i promocji w ramach projektu bedg
realizowane na podstawie zapisdiw umowy o dofinansowanie projektu, na mocy ktérej przyznane
bedzie Beneficjentowi dofinansowanie ze $rodkéw RPO WiM. Kwestig podstawowg, ktéra musi
znalez¢ zastosowanie w praktyce jest jednolita identyfikacja wizualna Funduszy Europejskich (FE).
W przypadku RPO WiM komponentem FE jest Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, z ktérego
finansowany jest Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

Jakie sg wymagania dotyczace znakdéw graficznych?

Wszelkie materiaty informacyjne i promocyjne tworzone w celu komunikowania wsparcia
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego dla realizowanego w ramach RPO WiM projektu
zawierajg zestaw znakdéw graficznych?:

— Znak Narodowej Strategii Spdjnosci na lata 2007-2013 oraz logotyp: Program
Regionalny. Narodowa Strategia Spdjnosci;

— Flaga Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego;

—  Herb wojewddztwa warminsko-mazurskiego;

— Logo Warmii i Mazur

Konfiguracja zestawu znakdw oraz przyktady zastosowania zostaty przedstawione w podrozdziale 3.7
niniejszego opracowania.

Wymagania w odniesieniu do emblematu Unii Europejskiej

Na tle niebieskiego nieba dwanascie ztotych gwiazd tworzy krag, reprezentujacy unie naroddw
Europy. Liczba gwiazdek jest stata, poniewaz nie odnosi sie ona do liczby panistw cztonkowskich ale
do symboliki liczby dwanascie, ktéra oznacza doskonatosc i jednos¢.

Opis heraldyczny: emblemat Unii Europejskiej
Na btekitnym tle, krag dwunastu ziotych piecioramiennych gwiazd, nie dotykajacych sie ramionami.

Opis Geometryczny

118

13

3 Zob. Zatacznik nr 1 do Strategii Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii
Spéjnosci na lata 2007-2013: Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spojnosci.
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Emblemat ma forme niebieskiej prostokatnej flagi, ktorej szerokos$¢ stanowi poitorej diugosci
wysokosci. Dwanascie ziotych gwiazd rozmieszczonych w réwnych odstepach tworzy niewidzialny
okrag, ktérego srodek jest punktem przeciecia sie przekatnych prostokata. Promien okregu wynosi
jedng trzecia wysokosci flagi. Kazda z gwiazd posiada pie¢ ramion potozonych na obwodzie
niewidzialnego okregu. Promien okregu réwny jest jednej osiemnastej dtugosci wysokosci flagi.
Wszystkie gwiazdy ustawione sg w pozycji pionowej — co oznacza, ze jedno ramie skierowane jest
pionowo do goéry, a dwa lezg na poziomej linii, prostopadiej do drzewca flagi. Gwiazdy
rozmieszczone sg ha okregu tak, jak godziny na tarczy zegara. Ich liczba pozostaje niezmienna.

Przepisowe kolory:

Emblemat jest w nastepujacych kolorach:
1. NIEBIESKI ODBITY PANTONE (PANTONE REFLEX BLUE) jest kolorem powierzchni prostokata;
2. ZOLTY PANTONE (PANTONE YELLOW) jest kolorem gwiazd.

[PANTONE |
REFLEX BLUE PANTONE
YELLOW
Zrédio: http:// Europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics1 pl.htm

W przypadku stosowania druku czterokolorowego (CMYK), oba standardowe kolory odtwarza sie
w drodze procesu czterobarwnego. I tak PANTONE YELLOW uzyskuje sie dzieki uzyciu koloru 100%
~Process Yellow” a PANTONE REFLEX BLUE uzyskuje sie przez zmieszanie koloréw 100% ,Process
Cyan” i 80% ,Process Magenta”.

Kolory w Internecie:

W palecie kolorow komputerowych PANTONE REFLEX BLUE odpowiada kolorowi RGB:0/51/153
(w systemie szesnastkowym - hexadecimal: 003399) a PANATONE YELLOW odpowiada kolorowi
RGB:255/204/0 (w systemie szesnastkowym - hexadecimal: FFCCO0O).

Reprodukcija jednobarwna:

W przypadku uzycia czarnego koloru prostokat powinien posiada¢ czarng obwddke, natomiast
gwiazdy powinny by¢ czarne na biatym tle.

* X %
* *
* *

* *
* oy K

W przypadku uzycia niebieskiego koloru (REFLEX BLUE), tto powinno by¢ wydrukowane w 100%
nasyceniu tym kolorem, z pozostawionymi na tym tle biatymi gwiazdami.

* X %

*



http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics1_pl.htm
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Reprodukcja na kolorowym tle:

Zaleca sie unikanie umieszczania emblematu UE na kolorowym tle. Jezeli nie mozna unikngé
wykonywania reprodukcji na kolorowym tle, nalezy najpierw umiesci¢ wokdt prostokata biatg
obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.

V22,

* X %

* *

*
* 5 x

Informacje i wymogi w odniesieniu do emblematu Unii Europejskiej zostaty zaczerpniete
z Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828 z dnia 8 grudnia 2006 r.

UWAGA. Nie jest dopuszczalne stosowanie wersji negatywowej flagi Unii
Europejskiej. Wersja dopuszczalna dla technik nie pozwalajacych na zastosowanie
koloru jest reprodukcja jednobarwna (patrz wyzej).

Wymagania w odniesieniu do logo Narodowej Strategii Spojnosci

Opis symboliczny: znak Narodowej Strategii Spéjnosci

Znak graficzny NSS jest zbudowany z ukfadu potaczonych gwiazd na tle trapezu. Symbolika gwiazd
nawigzuje do flagi Unii Europejskiej poprzez kolor jednej z gwiazd, jak rowniez niebieski kolor tfa.
Nawigzuje réwniez do symboliki flagi Polski — kolory pozostatych dwoch gwiazd. Znak w sposdb
symboliczny komunikuje o przeptywie Funduszy Europejskich. Kierunek zachéd - wschod zostat
uzyskany poprzez nadanie dynamiki gwiazdom. Cata forma znaku graficznego tworzy ztudzenie
przestrzeni dzieki nastepujacym zabiegom graficznym:

“ nadanie efektu trojwymiarowosci poszczegélnym gwiazdom,
L  wprowadzenie cienia rzuconego,

&  nadanie perspektywy prostokatnemu ttu,

[N

~Schowanie” fragmentu czerwonej gwiazdy w obrebie prawego boku trapezu oraz
wprowadzenie na jej powierzchni cienia rzucanego przez trapez.

Niebieskie tto symbolizuje okno 2z widokiem na niebo, tworzy kadr przestrzeni, S$wiata,
w ktéry lecg, wchodzg potaczone gwiazdy. Pofaczenie gwiazd oraz ich symbolika poprzez kolor
modwig nam o wspodlnocie UE, jej trwatosci i sile. Charakter graficzny gwiazd nasuwa skojarzenia
z postaciami ludzi, wprowadzajac tym samym w symbolike aspekt ludzki. Méwi o zjawisku synergii,
czyli kooperacji (wspotpracy) réznych czynnikéw, ktdrej efekt jest wiekszy niz suma ich oddzielnego
dziatania.

Znak graficzny Narodowej Strategii Spojnosci.

Zrédfo:  Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spéjnosci.
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Opis heraldyczny: znak Narodowej Strategii Spojnosci

Na niebieskim tle trzy piecioramienne gwiazdy dotykajace sie ramionami. U gory gwiazda
w kolorze biatym, u dotu z lewej strony gwiazda w kolorze zéttym, u dotu z prawej strony gwiazda
w kolorze czerwonym. Goérne i dolne lewe ramiona gwiazdy zottej wykraczajg poza niebieskie tfo.
Gorne i dolne prawe ramiona gwiazdy czerwonej sg niewidoczne.

Wizualizacja znaku marki

Forma podstawowa i uzupetniajgca znaku marki jest zbudowana z zestawienia znaku graficznego
z logotypem w S$cisle okreslonych proporcjach. Mozliwe jest, w sytuacjach wyjatkowych, stosowanie
znaku graficznego bez logotypu. Forma podstawowa znaku NSS dla programu regionalnego
przedstawia sie nastepujaco (po prawej zostata przedstawiona forma znaku w wersji
angielskojezycznej dla projektéw realizowanych za granica).

PROGRAM REGIONAL
REGIONALNY PROGRAMME

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI NATIONAL COHESION STRATEGY

Zrédfo:  Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spéjnosci.

Forma uzupetniajgca znaku NSS dla programu regionalnego (po prawej zostata przedstawiona forma
znaku w wersji angielskojezycznej dla projektéw realizowanych za granicq).

PROGRAM REGIONALNY REGIONAL PROGRAMME

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI NATIONAL COHESION STRATEGY

Zrédfo:  Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spéjnosci.

Kolorystyka znaku

Kolorystyka jest istotnym czynnikiem ksztattujgcym tozsamos¢ i sposdb postrzegania marki. Kolory
znaku oraz elementéw systemu identyfikacji powinny by¢ jak najbardziej zblizone
do koloréw okreslonych w CMYK, niezaleznie od techniki reprodukcji. Parametry poszczegdlnych
elementéw sygnetu zostaty okreslone w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii
Spdjnosci dostepnej na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl (Zaktadka Wytyczne
Instytucji Zarzadzajacej ->Znaki i logotypy).

Warianty kolorystyczne znaku

Warianty kolorystyczne znaku majq zastosowanie w tych obszarach komunikacji, gdzie
wykorzystanie  wersji  petnokolorowej jest niemozliwe ze wzgledédw technologicznych
(na przykfad tloczenie, grawerunek itp.). Ponizej przedstawiono warianty znaku w odcieniach
szarosci oraz warianty achromatyczne.


http://www.rpo.warmia.mazury.pl/

Obowigzki Beneficjentdw w zakresie prowadzenia dziatar informacyjnych i promocyjnych
projektéw dofinansowanych ze Srodkdéw Unii Europejskiej

Znak NSS w odcieniach szarosci.

PROGRAM
REGIONALNY

= NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Zrédio: Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spdjnosci.

Wariant achromatyczny znaku NSS - czarny, pozytyw.

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Zrédio: Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spojnosci.

Wariant achromatyczny znaku NSS - czarny, negatyw.

PROGRAM

REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Zrédio: Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spéjnosci.

System identyfikacji wizualnej dopuszcza stosowanie znaku w wariantach jednobarwnych -
monochromatycznych, ale tylko w obrebie kolorystyki przedstawionej w Ksiedze Identyfikacji
Wizualnej. Szczegdétowe wytyczne dotyczace stosowania znaku zawarto w Ksiedze Identyfikacji
Wizualnej Narodowej Strategii Spojnosci dostepnej na stronie internetowej
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/ZPFE/Strony/Zasady.aspx oraz na stronie po$wieconej RPO
WiM www.rpo.warmia.mazury.pl (Zaktadka Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej ->Znaki i logotypy).

Na powyzszych stronach dostepne jest réwniez do pobrania logo Narodowej Strategii Spojnosci.

Wymagania w odniesieniu do herbu wojewédztwa warminsko-mazurskiego i logo Warmii i
Mazur

Herb wojewddztwa warminsko-mazurskiego.

Wzér herbu wojewddztwa warminsko-mazurskiego zostat okreslony na mocy uchwaty
nr XXXIX/561/02 Sejmiku Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 6 sierpnia 2002 r.



http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/ZPFE/Strony/Zasady.aspx
http://www.rpo.warmia.mazury.pl/
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w sprawie ustanowienia herbu, flagi, pieczeci oraz odznaki radnego wojewddztwa warminsko-
mazurskiego. Zgodnie z tg uchwatg herb wojewddztwa tworzy tarcza trojdzielna o polach barwy
czerwonej, dwudzielna w pas i trojdzielna w stup w dolnej czesci. W polu pierwszym umieszczony
jest orzet biaty w koronie ze ztotym dziobem, takaz przepaska na skrzydtach i ztotymi szponami.
W polu drugim baranek bozy srebrny (biaty) ze ziota aureolg z czerwonym krzyzem wewnatrz,
krwawiacy do ztotego kielicha, podtrzymujacy przednig noga choragiew srebrng (biatg) z czerwonym
krzyzem, osadzong na ztotym drzewcu zwienczonym ztotym krzyzem. W polu trzecim czarny orzet ze
ztotym dziobem, ziotg przepaska na skrzydtach iztotymi szponami, ze ztotg korona na szyi,
przepasany na piersi ztotg literg S. Graficzny wzdr herbu stanowi zatacznik do uchwaty.

Zrédio: http://www.rpo.warmia.mazury.p,
Pantone CMYK
Czerwien C:0,0 M:94,0 Y:100,0 K:0,0 (Pantone 1795C) Czerwony M:100% Y:100%
Ztoto C:0,0 M:8,5 Y:94,0 K:0,0 (Pantone 109C) Ztoto M:15% Y: 100%
Czern C:0,0 M:0,0 Y:0,0 K:100,0 (Pantone 000Z-C) Czarny K:100%

Logo Warmii i Mazur

Wzér logo Warmii i Mazur zostat okreslony decyzjg Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w dniu 15 kwietnia 2003 r. Znak jest prawnie chroniony - w dniu 29 marca 2007 r. Urzad Patentowy
wydat decyzje o udzieleniu prawa ochronnego nr 190790. W mys$l decyzji Zarzadu logo wojewddztwa
jest znak stowno-graficzny, barwny. Grafika stanowi w podstawie zielona falista linia zwezajaca sie
od prawej do lewej strony, nad ktorg po lewej stronie znajduje sie niebieski zagiel, ktérego dot
z lewej strony jest rozerwany wzdtuz dwodch falistych linii. Po prawej stronie zagla umieszczone jest
z0lte stoneczko. Pod zielong falg jest czarny napis WARMIA MAZURY, pisany czcionka duzg autorska.

WARMIA WARMIA
MAZVRY MAZVRY s

Zrédfo:  http://Www.rpo.warmia.mazury.p
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Z6#ty - Pantone 108 CO MO Y 100 KO
Niebieski — Pantone 640 C100 M60 YO KO
Zielony - Pantone 355 C100 M40 Y100 KO
Szary - Pantone 430 CO MO YO K96

Wszystkie logotypy majqce zastosowanie w informacji i promocji projektu dofinansowanego
w ramach RPO Warmia i Mazury na lata 2007-2013 sa dostepne pod adresem internetowym
www.rpo.warmia.mazury.pl/ (Zaktadka Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej ->Znaki i logotypy).

3. Wytyczne w sprawie obowigzkowych dziatan informacyjnych
i promocyjnych

3.1 Tablica informacyjna

Obowigzki Beneficjentdéw w zakresie dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do opinii
publicznej wynikaja z artykutdw 8-9 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 oraz
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 846/2009 z dnia 1 wrzesnia 2009 r. Zaktadajg one, ze
Beneficjenci sa odpowiedzialni za informowanie opinii publicznej o pomocy otrzymanej
z funduszy. Artykut 8, podpunkt 3 Rozporzadzenia KE zaktada, ze Beneficjent, w trakcie realizacji
operacji, umieszcza tablice informacyjna w kazdym miejscu realizacji operacji spetniajacej
nastepujace warunki:

a) catkowity wktad publiczny do operacji (dofinansowanie)* przekracza 500 000 EUR;
b) operacja dotyczy finansowania robdt infrastrukturalnych lub budowlanych.

Powyzsze wymagania zostaty rozszerzone przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM.

Wymagania Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM

Beneficjenci majg obowigzek ustawiania tablicy informacyjnej dla projektéw dotyczacych robdt
infrastrukturalnych lub budowlanych.

Tablica informacyjna zawiera, co najmniej, nastepujace informacje:

— znak Narodowej Strategii Spdjnosci oraz logotyp: Program Regionalny. Narodowa
Strategia Spojnosci;

— flage Unii Europejskiej oraz odniesienie stowne do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego;

— herb wojewddztwa warminsko-mazurskiego;
— logo Warmii i Mazur, ktére jest zawsze umieszczone na zewnatrz ciggu znakow;

— Napis ,Projekt dofinansowany ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na
lata 2007-2013";>

4 Catkowity wktad publiczny tj. suma wktadu wspdlnotowego (EFRR) oraz krajowego wktadu publicznego. Jezeli
beneficjentem jest instytucja budzetowa wktadem publicznym do projektu jest suma dofinansowania z UE i
budzetu panstwa czy wojewodztwa.

> Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. méwi, ze obowigzkowym elementem
tablic: informacyjnej i pamiagtkowej jest rodzaj projektu. Rodzaj projektu zwykle jest okreslony w jego tytule
(np. przebudowa, modernizacja itp.), nie ma wiec potrzeby zamieszczania dodatkowej informacji na ten
temat. Natomiast w przypadkach, gdy tytut projektu nie komunikuje jego rodzaju, IZ rekomenduje
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— w przypadku projektéw wspoétfinansowanych takze z budzetu panstwa lub budzetu
samorzadu wojewddztwa warminsko-mazurskiego, do powyzszego napisu nalezy
doda¢ odpowiednio: ,oraz z budzetu panstwa” lub ,oraz z budzetu samorzadu
wojewddztwa warminsko-mazurskiego”’;

—  tytut projektu, wartos¢ catkowitg projektu oraz kwote dofinansowania z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, a takze nazwe Beneficjenta (UWAGA: wartos¢
catkowitg projektu, ktéra zostanie umieszczona na tablicy nalezy ustala¢ na
podstawie rzeczywistych wydatkdéw, ktére zostaty ujete w umowie/aneksie do
umowy?®);

— hasto okreslone przez 1Z RPO: ,Warmia i Mazury regionem zjednoczonej Europy”
podkreslajace warto$¢ dodang pomocy Wspdlnoty;

Elementem niedopuszczalnym na tablicy jest logo wykonawcy prywatnego jesli nie jest on
beneficjentem.

Zatozenia i Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM

Na podstawie zapiséw rozporzadzen unijnych oraz zatozen 1Z RPO WiM ustalono ponizsze wytyczne
dla Beneficjentéw programu RPO WiM:

= Informacja o dofinansowaniu ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
powinna zajmowac co najmniej 25% powierzchni tablicy.

= Tio tablicy powinno by¢ w kolorze biatym, czcionka uzyta na tablicy do okreslenia
wymaganych informacji powinna by¢ z serii ARIAL CE.

= Przepisy UE nie okreslajg rozmiardow tablicy informacyjnej ograniczajac sie do stwierdzenia,
ze tablica powinna by¢ widoczna. IZ RPO WiM okreélita, by wielko$¢ tablicy byta
proporcjonalna do wysokoéci catkowitego wktadu publicznego do operacji’, jednak nie
mniejsza niz:

30 cm (wysoko$¢) x 50 cm (szerokos¢) w przypadku projektéow o catkowitym wkiladzie
publicznym ponizej 100 000 EUR

70 cm (wysokos$¢) x 90 cm (szeroko$¢ w przypadku projektow o catkowitym wkiadzie
publicznym od 100 000 EUR do 500 000 EUR;

200 cm (wysokos¢) x 250 cm (szerokos¢ w przypadku projektow o catkowitym wkiladzie
publicznym powyzej 500 000 EUR.

Przelicznik PLN/EUR

Dla ujednolicenia zasad zwigzanych ze sposobem dokonywania przeliczenia wartosci projektow z
waluty PLN na EUR przez Beneficjentow w celu okreslenia wielkosci tablic informacyjnych i
pamigtkowych, nalezy zastosowac kurs wymiany EUR/PLN opisany w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie informacji i promocji z dnia 10 czerwca 2010 r. Kurs ten stanowi kurs
Europejskiego Banku Centralnego 2z przedostatniego dnia roboczego miesigca
poprzedzajacego miesiac dokonania obliczenia, tj. miesiqc podpisania umowy o
dofinansowanie projektu. Kurs wymiany PLN/EUR Europejskiego Banku Centralnego publikowany
jest pod adresem:

http://www.ecb.int/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pin.en.html

zamieszczenie dodatkowej informacji na ten temat w informacji o dofinansowaniu, np. Projekt
infrastrukturalny dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013"

8 Sytuacja moze dotyczyé inwestycji, w ktérej po wyborze Wykonawcy w przetargu, warto$¢ inwestycji ulegta
zmianie i w zwigzku z tym umowa wymagata aneksu, zmieniajgcego wartos¢ inwestycji
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Tablica informacyjna powinna by¢ umieszczona w widocznym miejscu (zalecenia dotyczace
stosowania tablic zamieszczone zostaty w Rozdziale 4) wkrotce po rozpoczeciu projektu, jednak
najpozniej w momencie gdy rozpoczynajg sie prace budowlane lub infrastrukturalne. Po zakonczeniu
realizacji projektu tablice informacyjng zastepuje sie statg tablica pamiagtkowa.

Wz6r tablicy informacyjnej dla projektu ktérego przedmiotem s roboty infrastrukturalne
lub budowlane i catkowity wktad publiczny do projektu przekracza 500 000 EUR

2,5m
PROGRAM REGIONALNY EUROPEISKI FUNDUS? N
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO o
o
»Warmia i Mazury regionem zjednoczonej Europy”
Projekt dofinansowany ze srodkéw N
. . . . [}
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego )
o
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego N
Warmia i Mazury na lata 2007-2013 3
Tiytiuk projekiu (czoionka prgiubiona)
ita e
IKwiola dofinansomania, z
Euiopeiskiego Funduszu Rozwoju Regionaliego 3
Nazwe. Beneficjenta X
Miejsce na zamieszczenie innych logotypow s
WARMIA
MAZVRY

Zrédio: Opracowanie wifasne - przyktad zawartosci i rozmieszczenia poszczegdlnych tresci i znakéw graficznych na tablicy
informacyjnej.

Uwaga. W informacji o dofinansowaniu nie powinno sie uzywac¢ nazw:
beneficjenta, instytucji posredniczacych, innych zrédet finansowania, oraz
wszelkich innych informacji, ktore moglyby sprawié¢, ze przekaz o udziale
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego bedzie nieczytelny lub
mato przejrzysty. Zamiennie ze stowem ,projekt” mozna uzywac siéw np.:
~zakup”, ,inwestycja” zgodnie z zakresem przedmiotowym dofinansowania
z EFRR.

3.2. Tablica pamiatkowa

Artykut 8, podpunkt 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 zaktada, ze Beneficjent umieszcza
na state widoczng i duzych wymiaréw tablice pamiatkowa nie pozniej niz szes¢ miesiecy po
zakonczeniu operacji spetniajacej nastepujace warunki:

a) catkowity wktad publiczny do operacji przekracza 500 000 EUR;

b) operacja dotyczy zakupu s$rodkéw trwatych Iub finansowania robdt infrastrukturalnych Iub
budowlanych.

Powyzsze wymagania zostaty rozszerzone przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WiM.
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Wymagania Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM

Beneficjenci majg obowigzek ustawiania tablicy pamigtkowej dla projektéw dotyczacych robdt
infrastrukturalnych lub budowlanych oraz zakupu $rodka trwatego.

Tablica pamigtkowa zawiera, co najmniej, nastepujace informacje:

— znak Narodowej Strategii Spojnosci oraz logotyp: Program Regionalny. Narodowa
Strategia Spojnosci;

— flage Unii Europejskiej oraz odniesienie stowne do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego;

- herb wojewddztwa warminsko-mazurskiego;

— logo Warmii i Mazur, ktére jest zawsze umieszczone na zewnatrz ciggu znakdéw badz
logotypdw (patrz symulacje na koncu opracowania);

- Napis ,Projekt dofinansowany ze s$rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na
lata 2007-2013";

— w przypadku projektow wspoétfinansowanych takze z budzetu panstwa lub budzetu
samorzadu wojewddztwa warminsko-mazurskiego, do powyzszego napisu nalezy
doda¢ odpowiednio: ,oraz z budzetu panstwa” lub ,oraz z budzetu samorzadu
wojewddztwa warminsko-mazurskiego”’;

—  tytut projektu, wartos¢ catkowitg projektu oraz kwote dofinansowania z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, a takze nazwe Beneficjenta (UWAGA: wartosé
catkowitg projektu, ktora zostanie umieszczona na tablicy nalezy ustala¢ na
podstawie rzeczywistych wydatkow, ktore zostaly ujete w umowie/aneksie do
umowy?®);

— hasto okreslone przez 1Z RPO: ,Warmia i Mazury regionem zjednoczonej Europy”
podkreslajace warto$¢ dodang pomocy Wspadlnoty;

Zatozenia i Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM
Na podstawie zapiséw rozporzadzen unijnych oraz zatozen 1Z RPO WiM ustalono ponizsze wytyczne
dla Beneficjentéw programu RPO WiM.

= Informacja o dofinansowaniu ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
powinna zajmowac co najmniej 25% powierzchni tablicy.

= Czcionka uzyta na tablicy do okreslenia wymaganych Informacji powinna by¢ z serii ARIAL
CE.

- Tablica pamigtkowa dla operacji, ktorej catkowity wktad publiczny do operacji przekracza 500
000 EUR powinna by¢ wielkosci nie mniejszej niz 70 cm (wysokos¢) x 90 cm (szerokos¢). W
przypadku inwestycji infrastrukturalnych, gdzie niemozliwe lub niezasadne jest zastosowanie
wymiaréow 70 cm x 90 cm dopuszcza sie zmniejszenie rozmiaru tablicy pamiatkowej -
minimalny rozmiar 30 cm (wysokos$¢) x 50 cm (szerokosc).

- Tablica pamiatkowa dla operacji, ktérej catkowity wktad publiczny do operacji nie przekracza
500 000 EUR i jest wiekszy niz 100 000 EUR nie powinna by¢ mniejsza niz prostokat
o wymiarach: 70 cm (wysokos$¢) x 90 cm (szeroko$c¢). W przypadku gdy jest to uzasadnione,
(niemozliwe lub niezasadne jest zastosowanie wymiarow 70 cm x 90 cm) dopuszcza sie
zmniejszenie rozmiaru tablicy pamiagtkowej — minimalny rozmiar 30 cm (wysokos$¢) x 50 cm
(szerokosé).

- Tablica pamiatkowa dla operacji, ktérej catkowity wktad publiczny do operacji nie przekracza
100 000 EUR nie powinna by¢ mniejsza niz prostokat o wymiarach: 30 cm (wysokos$¢) x 50 cm
(szerokos$é). W przypadku gdy jest to uzasadnione, (niemozliwe Iub niezasadne jest
zastosowanie wymiaréw 30 cm x 50 cm) dopuszcza sie zmniejszenie rozmiaru tablicy

8 Sytuacja moze dotyczyé inwestycji, w ktérej po wyborze Wykonawcy w przetargu, warto$¢ inwestycji ulegta
zmianie i w zwigzku z tym umowa wymagata aneksu, zmieniajagcego wartos$¢ inwestycji
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pamigtkowej z przyjeciem zasady, iz musi by¢ ona czytelna i powinna sie znajdowac¢ w
widocznym miejscu.

Z uwagi na to, ze celem tablic pamigtkowych jest pozostawienie trwatych informacji o wsparciu ze
$rodkdw Unii Europejskiej, nalezy wykonywac je z materiatéw trwatych. W przypadku, gdy tablica
informacyjna spetnia wszystkie wymagania przewidziane dla tablicy pamigtkowej, mozna pozostawié
tablice informacyjng jako pamigtkowa.

Przelicznik PLN/EUR

Dla ujednolicenia zasad zwigzanych ze sposobem dokonywania przeliczenia wartosci projektow z
waluty PLN na EUR przez Beneficjentéw w celu okreslenia wielkosci tablic informacyjnych i
pamigtkowych, nalezy zastosowac kurs wymiany EUR/PLN opisany w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie informacji i promocji z dnia 10 czerwca 2010 r. Kurs ten stanowi kurs
Europejskiego Banku Centralnego 2z przedostatniego dnia roboczego miesiaca
poprzedzajacego miesiac dokonania obliczenia, tj. miesiac podpisania umowy o
dofinansowanie projektu. Kurs wymiany PLN/EUR Europejskiego Banku Centralnego publikowany
jest pod adresem:

http://www.ecb.int/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pln.en.html

Tablica pamigtkowa powinna by¢ umieszczona w widocznym miejscu (zalecenia dotyczace
stosowania tablic zamieszczone zostaty w Rozdziale 4). Tablica pamigtkowa musi zostac
zamontowana najpozniej 6 miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu. Celem jest pozostawienie
trwatej informacji o wsparciu inwestycji ze srodkdéw unijnych. Trwatos¢ tablicy pamiatkowej
zostala okreslona na co najmniej 5 lat oraz 3 lata dla projektow MSP. Nie ma obowigzku
usuwania tablic po tym okresie, jest wrecz wskazane pozostawienie ich w celu dalszego
informowania ogodtu spoteczenstwa o dofinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej. Przyktadowa
symulacja tablicy znajduje sie w rozdziale 6.

Przykiad

Dobre praktyki stosowania tablic pamigtkowych:

- W przypadku drég, ze wzgledow technicznych i estetycznych, stosowane powinny by¢ trwate
tablice zamontowane w trwaty sposob.

- W przypadku budowy, remontu, modernizacji catych budynkéw tablice pamigtkowe powinny
by¢ wykonane z mosigdzu, marmuru lub innych trwatych materiatow.

- Dla modernizacji pomieszczen lub czesci obiektu, tablica pamigtkowa powinna znalez¢ sie w
postaci tabliczki wykonanej z trwatego materiatu.

- W przypadku zakupu taboru czy innego rodzaju sprzetu ruchomego nalezy zamiesci¢ na nim
plakietke informacyjng. Gdy jest to mozliwe sugeruje sie stosowanie tabliczek metalowych lub
wykonanych z innego trwatego materiatu.

W2z6r tablicy pamiatkowej

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

»Warmia i Mazury regionem zjednoczonej Europy”

Projekt dofinansowany ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Warmia i Mazury na lata 2007-2013
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Tyiuk projekiu (czeionka pogiubiona)

- i e

ikwioia dofinansowainia z

Euiopejskiego Funduszu Rozwoju Regionalinego

i
Miejsce na zamieszczenie innych logotypow g

WARMIA
MAZVRY.

Zrédfo:  Opracowanie wiasne - przyktad zawartosci i rozmieszczenia poszczegdlnych treéci i znakéw graficznych na tablicy
pamigtkowej.

3.3 Plakietka informacyjna

W celu oznakowania maszyn, urzadzen, pojazdow oraz innego rodzaju sprzetu i wyposazenia
zakupionego dzieki lub na potrzeby realizacji projektu nalezy zastosowac plakietke informacyjna.
Wyglad i zakres informacji na niej zamieszczonych powinien spetnia¢ nastepujace wymogi:

— znak Narodowej Strategii Spojnosci oraz logotyp: Program Regionalny. Narodowa
Strategia Spojnosci;

— flage Unii Europejskiej oraz odniesienie stowne do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego;

— herb wojewddztwa warminsko-mazurskiego;

— Napis ,Zakup dofinansowany ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na
lata 2007-2013";

- w przypadku projektéw wspotfinansowanych takze z budzetu panstwa lub budzetu
samorzadu wojewddztwa warminsko-mazurskiego, do powyzszego napisu nalezy
doda¢ odpowiednio: ,oraz z budzetu panstwa” lub ,oraz z budzetu samorzadu
wojewddztwa warminsko-mazurskiego”’;

— hasto okreslone przez 1Z RPO: ,Warmia i Mazury regionem zjednoczonej Europy”
podkreslajace wartos¢ dodang pomocy Wspolnoty;

Minimalny rozmiar plakietki okreslony zostat na okoto 6-10 cm (wysoko$¢) x 15 cm (szerokos$c).
Jezeli z jakich$ wzgleddw nieuzasadnione lub niemozliwe bedzie umieszczenie plakietki w takim
wymiarze mozna uzy¢ plakietki o mniejszych wymiarach, ale informacje na niej zamieszczone muszg
nadal pozostawac czytelne. Przyktadowa symulacja plakietki znajduje sie w rozdziale 6.

Sprzet oraz wyposazenie (komputery, drukarki, aparaty fotograficzne itp.)
zakupiony/wynajety/leasingowany na potrzeby projektu musi by¢é oznakowany za pomoca
plakietki informacyjnej - w widocznym miejscu; w przypadku przedmiotéow na ktérych nie ma
mozliwoséci zamieszczenia czytelnej informacji o dofinansowaniu (np. mate aparaty fotograficzne,
dyktafon, itp.) mozliwe jest zamieszczenie informacji na opakowaniu/etui sprzetu, przy czym musi
by¢ to opakowanie/etui uzytkowane tgcznie ze sprzetem (np. etui na aparat fotograficzny, ale nie
opakowanie kartonowe, w ktérym aparat zostat zakupiony).

Dla oznaczenia bardzo matych materiatéw dopuszcza sie mozliwos$¢ uzycia tylko znaku Narodowej
Strategii Spdjnosci z logotypem: Program Regionalny Narodowa Strategia Spdjnosci oraz flagi Unii
Europejskiej z odniesieniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (w bardzo wyjatkowych sytuacjach, gdy techniki wykonania uniemozliwiaja czytelne
zamieszczenie odwotania stownego do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, element ten
nie jest obowigzkowy).
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Nalezy pamietaé, iz informacja o dofinansowaniu oraz logotypy powinny by¢ czytelne i
wyrazne. W przypadku, gdy jest to uzasadnione, z technicznego punktu widzenia, dopuszczalne
jest stosowanie wszystkich wersji logotypu (podstawowy, monochromatyczny, itd.). Nie ma
obowigzku oznaczania materiatow biurowych oraz matego sprzetu o niewielkiej wartosci - np.
zszywacze, dziurkacze, itp. W ramach oznaczania sprzetu mozliwe jest wykorzystywanie plakietek
informacyjnych na folii samoprzylepnej, adhezyjnej, tabliczek plastikowych, metalowych, naszywek z
materiatu, graweru, haftu itp.

Wzér plakietki informacyjnej

15 cm
PROGRAM REGIONALNY L somowoery - R
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO ol
X
~Warmia i Mazury regionem zjednoczonej Europy” o
""" 5
ZAKUP DOFINANSOWANY ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO 3
FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH REGIONALNEGO | &G
XX
PROGRAMU OPERACYJNEGO WARMIA | MAZURY NA LATA 2007-2013
Zrédfo: Opracowanie wiasne - przykiad zawartoéci i rozmieszczenia poszczegdinych tresci ilogotypéw na plakietce

informacyjnej.

3.4 Serwis internetowy

Promocja realizacji projektu dofinansowanego z Funduszy Europejskich wymaga odpowiedniej
obstugi informacyjnej. W celu stworzenia platformy stuzgcej gromadzeniu i przetwarzaniu informacji
najbardziej racjonalnym rozwigzaniem pod wzgledem organizacyjnym, ekonomicznym, jak
i funkcjonalnym jest utworzenie serwisu internetowego. IZ RPO WiM sugeruje by narzedzie to
zostato wykorzystane do promocji inwestycji realizowanej przy wspétudziale Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013. W przypadku inwestycji, ktérych wartos¢ wynosi
ponad 50 min EUR, a w przypadku inwestycji z zakresu $rodowiska warto$¢ wynosi 25 min EUR
(,duze projekty”) IZ RPO WiM naklada obowigzek stworzenia platformy internetowej,
zawierajgcej co najmniej:

— wymagane znaki graficzne

- nazwe Programu Operacyjnego, nazwe i numer osi priorytetowej, dziatania, i
poddziatania z ktérego realizowana jest inwestycja;

- nazwe Beneficjenta;
- wielkos¢ dofinansowania;
—  tytut i szczegotowy opis projektu;

— hasto okreslone przez 1Z RPO: ,Warmia i Mazury regionem zjednoczonej Europy”
podkreslajace warto$¢ dodang pomocy Wspdlnoty;
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— odsytacze do oficjalnych stron Unii Europejskiej oraz serwisu internetowego
po$wieconego RPO WiM,

W celu przeliczenia wartosci inwestycji nalezy zastosowaé kurs wymiany EUR/PLN opisany w
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji z dnia 10 czerwca 2010
r. Kurs ten stanowi kurs Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia
roboczego miesigca poprzedzajacego miesigc dokonania obliczenia, tj. miesiac podpisania
umowy o dofinansowanie projektu. Kurs wymiany PLN/EUR Europejskiego Banku Centralnego
publikowany jest pod adresem:

http://www.ecb.int/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pln.en.html

Zaleca sie, aby adres internetowy projektu byt publikowany w broszurach, informacjach prasowych,
na tablicach informacyjnych, a takze upowszechniany w inny skuteczny sposob.

3.5 Spotkania informacyjne

W przypadku inwestycji, ktorych warto$¢ wynosi ponad 50 min EUR, a w przypadku inwestycji
z zakresu $rodowiska wartos¢ wynosi 25 min EUR (,,duze projekty”), Beneficjent jest zobowigzany do
zorganizowania konferencji prasowej dla opinii publicznej oraz medidéw o tematyce
zwigzanej z realizacjg inwestycji dofinansowanej z Funduszy Europejskich. W przypadku projektow
o mniejszym dofinansowaniu przeprowadzanie spotkan informacyjnych, czy tez konferencji jest
proponowane przez IZ RPO WiM celem zwigekszenia zasiegu promocji i informacji na temat uzyskanej
pomocy i tworzeniu pozytywnego wizerunku Funduszy Europejskich.

W przypadku, gdy Beneficjent jest organizatorem spotkania informacyjnego takiego jak konferencja,
seminarium, wystawa, udziat w targach, na ktorym zamierza informowac i promowac realizacje
projektu wspoifinansowanego z RPO WiM, zobligowany jest do umieszczenia na materiatach
promocyjnych, takich jak tablica informacyjna, stand, roll-up, baner, materialy konferencyjne,
plakat, zaproszenie, w widocznym miejscu nastepujacych tresci:

znaku Narodowej Strategii Spdjnosci oraz logotyp: Program Regionalny. Narodowa
Strategia Spdjnosci,

flage Unii Europejskiej oraz odniesienie stowne do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

— herb wojewddztwa warminsko-mazurskiego,

Napis ,Projekt/Szkolenie/Spotkanie/Konferencja dofinansowany/e/a ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013",

— w przypadku projektéw wspoétfinansowanych takze z budzetu panstwa lub budzetu
samorzadu wojewddztwa warminsko-mazurskiego, do powyzszego napisu nalezy
doda¢ odpowiednio: ,oraz z budzetu panstwa” lub ,oraz z budzetu samorzadu
wojewddztwa warminsko-mazurskiego”,

hasto okreslone przez 1Z RPO ,Warmia i Mazury regionem zjednoczonej Europy”
podkreslajace wartos¢ dodang pomocy Wspdlnoty.

Informacja o dofinansowaniu powinna by¢ umieszczona w widocznym miejscu i czytelna dla
wszystkich oséb uczestniczacych w dziataniach realizowanych w danym miejscu. W przypadku gdy
plakat, tablica nie zawiera wytacznie informacji o dofinansowaniu, informacja o dofinansowaniu,
wraz z wymaganymi logotypami powinna zajmowaé co najmniej 25% powierzchni plakatu, tablicy,
naklejki.

Kazde pomieszczenie, w ktérym realizowane jest spotkanie informacyjno-promocyjne powinno
zosta¢ oznaczone poprzez wywieszenie plakatu, tablicy, naklejki lub innego rodzaju informacji
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zawierajacej informacje o dofinansowaniu projektu ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Informacja taka proponowana jest takze w siedzibie Beneficjenta projektu (np.
w postaci plakatu w sekretariacie)

3.6 Publikacje i narzedzia komunikacji wizualnej i audiowizualnej

Sposrod publikacji i narzedzi komunikacji wizualnej i audiowizualnej zastosowanie dla celow
informacji i promocji projektu moga znalezé: broszury, ogtoszenia prasowe, spoty reklamowe,
plakaty, ulotki, gadzety. Materiaty takie powinny, w miare mozliwosci, zawierac:

— znaku Narodowej Strategii Spojnosci oraz logotyp: Program Regionalny. Narodowa
Strategia Spdjnosci,

- flage Unii Europejskiej oraz odniesienie stowne do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,

-~ herb wojewddztwa warminsko-mazurskiego,

— Napis ,Projekt dofinansowany ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na
lata 2007-2013",

- W przypadku projektow wspotfinansowanych takze z budzetu panstwa lub budzetu
samorzadu wojewddztwa warminsko-mazurskiego, do powyzszego napisu nalezy
doda¢ odpowiednio: ,oraz z budzetu panstwa” lub ,oraz z budzetu samorzadu
wojewddztwa warminsko-mazurskiego”,

— hasto okreélone przez 1Z RPO ,Warmia i Mazury regionem zjednoczonej Europy”
podkreslajace wartos¢ dodang pomocy Wspdlnoty.

Wszystkie publikacje powinny zawiera¢ jasne wskazanie na dofinansowanie publikacji przez
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego - co najmniej na stronie redakcyjnej. Logotypy moga
pojawi¢ sie jako elementy graficzne takze na oktadkach i innych elementach publikacji. Jesli jest to
mozliwe, publikacje powinny zawiera¢ petne dane teleadresowe Beneficjenta oraz adresy stron
internetowych instytucji zaangazowanych w proces wdrazania RPO WiM na lata 2007-2013. W
przypadku materiatdow drukowanych, nieposiadajacych strony tytutowej ani redakcyjnej (broszury,
ulotki, foldery do 4 stron) informacja o dofinansowaniu wraz z logotypami powinna sie znalez¢ na
pierwszej lub ostatniej stronie publikacji. W przypadku ulotek tréjstronnie tamanych moze to byc¢
takze ostatnia strona poswiecona informacjom teleadresowym. Na publikacjach w wersji
elektronicznej (ptyty CD, DVD, VHS, pamieci flash, do pobrania z www itp.) na pierwszej stronie/
pierwszym widocznym ekranie/ oknie powitania, ktoére ukazuje sie jako pierwsze podczas
odtwarzania materiatdbw zamieszczonych na nos$niku danych powinna znalez¢ sie informacja o
dofinansowaniu wraz z logotypami; ponadto w przypadku nosnikéw takich jak CD Iub DVD
informacja o dofinansowaniu powinna znalez¢ sie réwniez na ptycie oraz okfadce ptyty (jesli
wystepuje, a front zapakowanej ptyty jest niewidoczny). W przypadku prezentacji multimedialnych
(Power Point, Flash, itp.) - co najmniej na pierwszym i ostatnim slajdzie/ oknie powinna znalez¢ sie
informacja o dofinansowaniu.

W spotach, audycjach reklamowych musi sie znalez¢ informacja o dofinansowaniu projektu.

Uwaga! Publikacje i materialy wydawnicze musza by¢ opatrzone informacja
~egzemplarz bezptatny”. Nie dotyczy to ulotek.
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3.7 Zestawienia znakdéw graficznych/logotypdw

Informacje ogolne

Logotypy poszczegdlnych programéw operacyjnych oraz Narodowej Strategii Spojnosci stanowig
element wspdlnego dla marki Funduszy Europejskich systemu identyfikacji wizualnej. System
wizualizacji Funduszy Europejskich w ramach Narodowej Strategii Spdjnosci opiera sie na
wspotistnieniu dwoch $cisle okreslonych znakéw obowigzkowych: logo UE wraz z obowigzkowymi
odniesieniami i logo z sytemu wizualizacji Narodowej Strategii Spdjnosci oraz towarzyszacej im
odpowiedniej liczbie znakdéw uzupetniajacych, symbolizujgcych odpowiednio np.: region, instytucje
zarzadzajaca, posredniczaca, wdrazajacg lub Beneficjenta. W przypadku wojewddztwa warminsko-
mazurskiego jest to znak NSS z dopiskiem Program Regionalny, ktdry zostat przedstawiony
w rozdziale 2.

W mys$l zapisow Ksiegi Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spdjnosci w zestawieniach
z innymi znakami® logo Narodowej Strategii Spdjnoéci powinniémy umieszczaé zawsze z lewej
strony, znak Unii Europejskiej ze stownym odwotaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego z prawej strony. W przypadku zestawienia znakéw dla
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, w przestrzeni pomiedzy
wymienionymi znakami umiesci¢ nalezy herb wojewédztwa warminsko-mazurskiego. Logo
Warmii i Mazur umieszcza sie na zewnatrz ciggu znakow badz logotypow w prawym dolnym rogu.

Wymagane znaki graficzne w zestawieniu majg Scisle okreslong wielko$¢ wzgledem siebie, zgodnie z
instrukcja ponizej:

|
|
NARODOWA = |
STRATEGIA SPOJNOSCI

|

UNIA CUROPEJISKA

Zrédio: Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spdjnosci

Ciag znakow obowigzkowych moze byc¢ stosowany nie tylko w uktadzie poziomym, ale rowniez w
razie potrzeby w uktadzie pionowym.

Zestawienia znakow

W trakcie realizacji projektu powinniémy stosowac znaki graficzne w konfiguracji opisanej powyzej i
zaprezentowanej w rozdziale 6 na wszelkich materiatach, korespondencji i dokumentacji
powstajacych w procesie wdrazania projektu. Wyjatek stanowig gotowe druki i formularze,
narzucone lub pochodzace od podmiotéw zewnetrznych, np. faktury. Czesto jednak nawet takie
dokumenty w trakcie weryfikacji wniosku o pfatnos¢ czy kontroli na miejscu mogq by¢
opieczetowane przez IZ RPO WiM pieczeciqg zawierajaca znak graficzny RPO WiM w celu
poswiadczenia refundacji wydatkéw w ramach programu. Sposob oznaczenia materiatow
informacyjnych i promocyjnych przedstawiony zostat ponizej w wariantach, w zaleznosci od
wielkosci, rodzaju i techniki wykonania:

Wszelkie materiaty informacyjne, promocyjne i szkoleniowe, w zaleznosci od ich wielkosci, rodzaju
i techniki wykonania bedg oznaczane wedtug dwdéch mozliwych wariantéw:

1. wariant podstawowy - dla duzych materiatéw (materiaty duze, multimedialne, wybrane
drukowane)
2. wariant minimalny - dla malych materiatéw (materiaty mate, wybrane drukowane)

® Zob. Zestawienie znakéw z Ksiedze Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spéjnosci na lata 2007-2013.

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/ZPFE/Strony/Zasady.aspx
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Podziat wybranych materiatdw promocyjnych dla wariantu podstawowego:

Przyktady materiatu promocyjnego Elementy wizualizacji
1. Duze materiaty: Materiaty informacyjne i promocyjne zawierajq
a. tablice informacyjne (reklamowe), obowigzkowo:
tablice pamigtkowe, 1. Logo NSS dla Programu Regionalnego oraz
b. billboardy, plakaty, logotyp: Program Regionalny Narodowa
c. banner, stand, roll-up, scianki Strategia Spdjnosci
konferencyjne, _ 2. Flaga Unii Europejskiej z odwotaniem
d. namioty, stoiska wystawowe itp. stownym do Unii Europejskiej oraz
2. Materiaty drukowane: Europejskiego Funduszu Rozwoju
a. publikacje (np.: dokumenty Regionalnego (petna nazwa*)
programowe, broszury, ulotki, biuletyny | 3 Herb wojew6dztwa
itp.), . ) 4. Hasto okreslone przez 1Z RPO ,Warmia i
b. notatniki, dyplomy, certyflkaty, Mazury regionem zjednoczonej Europy” (w
c. informacje prasowe, reklamy i przypadku materiatow wymienionych w
ogtoszenia prasowe, reklamy i punktach 1c - 5 mozna nie stosowac hasta
ogtoszenia internetowe, tam, gdzie wielko$¢, rodzaj, charakter i
d. teczki firmowe, kalendarze technika wykonania materiatu
e. naklejki na sprzet i wyposazenie itp. promocyjnego na to nie pozwalaja)
3. Strony internetowe, ogtoszenia internetowe, . .
bazy danych OpCJonaIme._ ] o
. 5. Logo wojewodztwa(wymiennie z herbem
4. Filmy S
5. Prezentacje PowerPoint WOJEWOdZ.twa) ) . .
6. Informacja o dofinansowaniu projektu
* Zgodnie z rozporzadzeniem 846/2009 w sytuacji,
kiedy dziatanie informacyjne lub promocyjne ma na
celu promocje wielu projektow wspoéffinansowanych z
wiecej niz jednego funduszu, odniesienie do ich nazw
nie jest wymagane

Podziat wybranych materiatéw promocyjnych dla wariantu minimalnego:

Przyktady materiatu promocyjnego Elementy wizualizacji
1. Mate materiaty: Materiaty informacyjne i promocyjne zawieraja
a. gadzety, co najmniej:

b. nadruki na ptytach CD/DVD, itp.
2. Materiaty drukowane:
a. papier firmowy,
b. bilety wizytowe,
c. karty grzecznosciowe,
d. naklejki na sprzet i wyposazenie itp.

Obowigzkowo:

1. Logo NSS dla Programu Regionalnego oraz
logotyp: Program Regionalny Narodowa
Strategia Spdjnosci

2. Flaga Unii Europejskiej oraz odwofanie
stowne do Unii Europejskiej (w bardzo
wyjatkowych sytuacjach, gdy techniki
wykonania uniemozliwiajg czytelne
zamieszczenie odwofania stownego, element
ten nie jest obowigzkowy)

Opcjonalnie:

3. Logo/herb instytucji lub wojewddztwa

Wybér zastosowanego wariantu zalezy od wielkosci materiatu, rodzaju i techniki wykonania, przy
czym IK NSRO rekomenduje stosowanie wariantu podstawowego w kazdym przypadku, gdy warunki
techniczne to umozliwiajg. Dla uzyskania petnego spektrum zasad stosowania znakéw i logotypow
nalezy skorzysta¢ z zatozen Strategii komunikacji dla Narodowej Strategii Spdjnosci w ramach
Funduszy  Europejskich na lata 2007-2013. Dokument dostepny jest na stronie
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www.rpo.warmia.mazury.pl w zaktadce Dokumenty i wytyczne ->Krajowe ->Strategia komunikacji
oraz w serwisie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Stosowanie wspodlnego logo Narodowej Strategii Spéjnosci

W przypadkach, w ktérych jedno okreslone dziatanie, np. przeprowadzenie przetargu, dotyczy
projektow finansowanych z dwodch lub wiekszej liczby programoéw w ramach NSS, w materiatach
wytwarzanych w zwigzku z tym dziataniem np. dokumentacji przetargowej powinno by¢ stosowane
logo NSS.

Do oznaczania projektow prowadzonych poza granicami Polski wskazane jest uzycie znakow
oraz informacji o dofinansowaniu w jezyku wtasciwym dla kraju, w ktérym realizowany jest projekt.
W przypadku braku takich oznaczen nalezy zastosowaé znaki z podpisami i informacje o
dofinansowaniu w wersji angielskiej. Informacja o dofinansowaniu moze przyjac¢ brzmienie: ,Project
co-financed by European Regional Development Fund under the Regional Operational Programme
Warmia and Mazury for the years 2007-2013".

Oznaczanie projektow mediowych

W przypadku zastosowania jako narzedzia komunikacyjnego ktérejkolwiek z form prezentacji
oferowanych przez TV, radio, prase, Beneficjent jest zobowigzany poinformowaé o fakcie
wspotfinansowania projektu ze Srodkow Unii Europejskiej. W przypadku publikacji prasowej oraz
audycji telewizyjnej Beneficjent powinien zastosowac podstawowy wariant zestawienia logotypdw. W
przypadku emisji audycji radiowej wystarczajagcym jest komunikat o fakcie wspéffinansowania
audycji ze $rodkéw Unii Europejskiej (bez podawania nazwy wiasciwego funduszu).

4. Stosowanie tablic informacyjnych, pamiatkowych oraz
plakietek informacyjnych

Przy umieszczaniu tablic informacyjnych, pamigtkowych oraz plakietek informacyjnych nalezy
stosowac sie do nastepujacych zasad:

& Dla kazdego projektu nalezy ustawi¢ odrebng tablice.

- W przypadku drég tablice powinny by¢ zamontowane na poczatku i na koncu odcinka drogi
bedacej przedmiotem projektu. Zamiast dwdéch tablic mozna zamontowaé jedng tablice
dwustronng. Jesli inwestycja jest wieloodcinkowa, kazdy z jej elementow powinien zostac
oznaczony zgodnie z zapisem zawartym w ostatnim podpunkcie.

- W przypadku budowy, remontu, modernizacji catych budynkéw tablice powinny by¢
umieszczone na zewnatrz budynku, w widocznym miejscu frontu budynku.

- O modernizacji pomieszczen lub czesci obiektu nalezy komunikowac umieszczajac tablice
pamigtkowg w widocznym miejscu w czesci, ktérej dotyczyt projekt.

- Modernizacja pomieszczen (czesci obiektu) - tablica pamiagtkowa powinna znalez¢ sie w czesci,
ktdérej dotyczyt projekt. Wielko$¢ tablicy pamigtkowej bedzie w tym przypadku uzalezniona od
warunkoéw powierzchniowych.

- Na elementach zakupionego sprzetu ruchomego nalezy zamiesci¢ w widocznym miejscu
plakietke informacyjng w formie np. naklejki; w siedzibie Beneficjenta powinna w widocznym
miejscu znalez¢ sie informacja o dofinansowaniu sprzetu ruchomego firmy zgodnie
z zatlozeniami dla tablic pamigtkowych.

-  Zakup pojedynczego sprzetu nieruchomego - oznaczy¢ nalezy sprzet plakietkg informacyjna.
W przypadku, gdy projekt zaktadat =zakup tylko sprzetu nieruchomego nalezy
w pomieszczeniu, w ktoérym znajduje sie sprzet zamiesci¢ réwniez widoczng tabliczke
zawierajacq wszystkie elementy wymagane dla tablic pamigtkowych.

- Inne inwestycje - nalezy zastosowac tablice (oznaczenia), w taki sposdb, aby nie byto
watpliwosci o finansowaniu projektu.

- W trakcie realizacji szkolen, konferencji, seminariow, targéw, wystaw dofinansowanych ze
srodkow EFRR, Beneficjent jest zobowigzany do wystawienia flagi Unii oraz logotypu programu
(np. w formie banera czy standu). Dodatkowo nalezy zadbaé, aby wszystkie wydarzenia
zwigzane z realizacjg projektu (etapdw projektu) zostaty podane do wiadomosci mozliwie
najszerszemu kregowi oséb. UWAGA! W przypadku projektéw, ktérych realizacja obejmuje
rowniez grupe docelowa obcojezyczna (np. projekty promujgce produkty regionalne poza
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granicami kraju w przypadku Osi priorytetowej Turystyka), nalezy zastosowac promocje
projektu w jezyku angielskim.

- W przypadku inwestycji sktadajacych sie z wielu etapdw i rozproszenia przestrzennego
projektu nalezy postugiwac sie nastepujaca zasadaq:

a. liczba tablic, jakie beneficjent musi umiesci¢c w danym projekcie zalezy od liczby
miejsc realizacji projektu, w ktorych prowadzone sg roboty infrastrukturalne lub
budowlane i wartosci wktadu publicznego do tych robdt. Tablice informacyjne
powinny zosta¢ umieszczone w kazdym miejscu realizacji, gdzie wktad publiczny do
prowadzonych robot przekracza 500 000 EUR;

b. w miejscach realizacji tych etapdw inwestycji, gdzie wartos¢ prowadzonych roboét
infrastrukturalnych lub budowlanych jest mniejsza niz 500 000 EUR nalezy umiescic,
zgodnie z zatozeniami ujetymi w podrozdziatach 3.1, 3.2, tablice informacyjne i
pamigtkowe o wielkosci 30 x 50 cm (dla inwestycji kazdej wartosci);

c. tablica informacyjna moze spetni¢ role tablicy pamigtkowej, jezeli spetnione sg
wszystkie warunki opisane w pkt a i b powyzej.

5. Zatozenia koncowe

1. Informacja o dofinansowaniu jest umieszczana w dowolnym miejscu materiatu. Musi by¢ jednak
umieszczona poza ciggiem znakdw.

2. Tres¢ informacji o dofinansowaniu moze podlega¢ modyfikacji, rozwinieciu.

3. Hasto RPO WiM (“"Warmia i Mazury regionem zjednoczonej Europy”) jest umieszczane pod
znakiem i logotypem NSS, zgodnie z przyktadem tablicy informacyjnej i pamiatkowej.

4, W przypadku materiatbw multimedialnych dopuszczalne jest tworzenie i stosowanie
animowanych wersji elementéw wizualizacji.

Realizujac zaplanowane dziatania informacyjne i promocyjne musimy mie¢ $wiadomos¢, ze bedg one
przedmiotem kontroli na miejscu realizacji projektu i/lub kontroli w siedzibie Beneficjenta, ktdérg
wykonuje IZ RPO/IP/IPII. Kontroli zostang poddane oryginaty dowoddw ksiegowych, dokumentujace
rzeczywiste poniesienie wydatkéw. Refundacji podlegajg wydatki, ktére zostaty zaksiegowane.
Sprawdzeniu podlega¢ bedzie réwniez dostarczenie produktdéw i wykonanie ustug zaplanowanych
w kategorii wydatkéw informacja i promocja a wiec protokoty odbioru, dokumentacja zwigzana
z ewidencjg srodkow trwatych itd. W trakcie kontroli zweryfikowane zostanie takze oznakowanie
sprzetu zakupionego na potrzeby realizacji projektu. Dokumentacja dotyczaca dziatan
informacyjnych i promocyjnych realizowanych na rzecz komunikowania wsparcia projektu
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013 powinna by¢ przechowywana zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie projektu do 31 grudnia 2020 r.

Nie stosowanie sie do zapis6w umowy o dofinansowanie projektu w zakresie dziatan
informacyjnych i promocyjnych lub odmowa poddania sie kontroli w tym obszarze moze
skutkowac¢ sankcjami w postaci wstrzymania wyplaty srodkéow, a nawet rozwigzaniem
umowy i koniecznoscia zwrotu wyptaconego dofinansowania.
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6. Dobre i zte praktyki, przyktady

Rodzaje dziatan informacyjnych i promocyjnych - przykiady dobrej praktyki.

Wybér konkretnych form promocji projektu nalezy do Beneficjenta, chyba ze zawarta umowa o
dofinansowanie precyzuje obowigzkowe formy promocji. Zastosowanie wtasciwej formy promocji
winno uwzgledniaé warto$¢ oraz rodzaj i charakter przedsiewziecia.

W mys$l regulacji unijnych cytowanych w tym opracowaniu oraz zapisdw umowy o dofinansowanie
Beneficjent zobowiazany jest do stosowania tablic informacyjnych i pamiatkowych?'?, tym
niemniej wskazane jest stosowanie takze innych form dziatan informacyjnych i promocyjnych,
o ktérych jest mowa ponizej. Wymagania dotyczace umieszczania znakdéw graficznych maja
zastosowanie w szczegolnosci do:

— Tablic informacyjnych;
— Tablic pamigtkowych;

— Korespondencji w sprawach projektu, prowadzonej ze wszystkimi partnerami
i instytucjami zaangazowanymi w jego realizacje;

— Dokumentacji przetargowej i ogtoszen w procesie udzielania zamdwienia publicznego;
- Umow z wykonawcami;

- Umow o prace z pracownikami zatrudnianymi w celu realizacji projektu, opisow
stanowisk pracy, zakresdéw czynnosci, wizytowek, lokalizacji personelu w instytucji
Beneficjenta itd.;

— Materiatéw konferencyjnych,

— Materiatéw prasowych;

—  Stron lub linkdw do stron www zawierajacych informacje o realizowanym projekcie;
— Oznakowania wszelkiego typu urzadzen, sprzetu zakupionego w ramach projektu;

-~ Wszelkich innych instrumentéw majacych zastosowanie przy realizacji dziatan
informacyjnych i promocyjnych w ramach projektu.

Kazda forma promocji i informowania o projekcie powinna zawiera¢ wyrazne wskazanie, ze
realizowany projekt zostat wybrany do dofinansowania w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 oraz ze otrzymuje wsparcie w ramach Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Przykiad

W przypadku umowy podpisywanej przez Beneficjenta RPO WiM z kontrahentami bioracymi udziat
w realizacji inwestycji dofinansowanej z EFRR na pierwszej stronie umowy, w gornej jej czesci,
znajdowaé powinny sie: znak i logotyp NSS: Program Regionalny, flaga UE z odniesieniem do EU
i EFRR. W obszarze pomiedzy tymi znakami znalez¢ sie powinien herb wojewoddztwa warminsko-
mazurskiego. Pod wymienionymi powyzej znakami powinien znalez¢é sie zapisek: ,Projekt
dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013"

10 Uwaga. Jest to ogdlnie przyjeta zasada dla programdw regionalnych. W przypadku inwestycji o wielkoci
wktadu publicznego powyzej 50 min EUR obowigzkowe jest rowniez stworzenie serwisu internetowego
poswieconego danej inwestycji dofinansowanej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
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Wzér papieru firmowego

Wariant 1

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt dofinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013

Dtuga Nazwa Instytuciji tel. (089) 123 45 67
Dtuga Nazwa Instytucji faks (089) 123 45 67

Miejsce na inne logotypy

!
!
ul. Nazwa Ulicy 12 www.rpo.warmia.mazury.pl E
10-900 Olsztyn prr@warmia.mazury.pl !

!

Zrédio:  Opracowanie wtasne - przyktad zawartosci i rozmieszczenia poszczegdinych tresci i logotypdw na formatce pisma.
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Wariant 2
UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM REGIONALNY EUROPEISKI FUNDLISZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO
Diuga Nazwa Instytucji tel. (089) 123 45 67 !
Dtuga Nazwa Instytucji faks (089) 123 45 67 |
ul. Nazwa Ulicy 12 Www.rpo.warmia.mazury.pl . Mie i | "
ia. .pl i iejsce na inne logotypy
10-900 Olsztyn prr@warmia.mazury.pl '
WARMIA
E MAZVYRY
!
!
\

Zrédfo:  Opracowanie wtasne - przyktad zawartosci i rozmieszczenia poszczegdinych tresci i logotypéw na formatce pisma.
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Symulacja ogltoszenia prasowego

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

“Warmia i Mazury regionem zjednoczonej Europy”

TRESC OGLOSZENIA

Tres¢ ogtoszenia Tres¢ ogloszenia Tres¢ ogtoszenia Tresé ogtoszenia Tres¢ ogloszenia
Tres¢ ogtoszenia Tresé ogltoszenia Tresc ogtoszenia Tresé ogtoszenia Tresc ogtoszenia
Tres¢ ogtoszenia Tres¢ ogloszenia Tres¢ ogtoszenia Tresé ogloszenia Tresc ogtoszenia
Tre$¢ ogtoszenia Tres¢ ogtoszenia Tres¢ ogtoszenia Tresc¢ ogtoszenia Tres¢ ogtoszenia
Tres$¢ ogtoszenia Tres¢ ogtoszenia Tresc ogtoszenia Tres¢ ogtoszenia Tresé ogtoszenia

Tres¢ ogtoszenia Tresé ogloszenia Tresc ogtoszenia Tresé ogltoszenia Tresc ogtoszenia

Publikacja sfinansowana ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013

Miejsce na inne logotypy i informacje Q

WARMIA
MAZVRY :

Zrédio:  Opracowanie wtasne - przyktad zawartosci i rozmieszczenia poszczegdinych tredci i logotypéw na ogtoszeniu prasowym.
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Przyktady ztej praktyki w zastosowaniu logotypow

Na wszelkich elementach/publikacjach promocyjnych zawierajacych opisane logotypy zabronione sg
nastepujace dziatania ingerujace w wyglad znakdw:

Pozbawianie logotypdéw jakichkolwiek elementéw sktadowych wersji podstawowej.

Stosowanie innych koloréw i czcionek niz wskazane w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej
NSS na lata 2007-2013 dla znaku programu regionalnego i Unii Europejskiej.

Stosowanie innych koloréw i czcionek niz wskazane w dokumentacji herbu i loga
wojewddztwa warminsko-mazurskiego.

Umieszczanie znakdéw na agresywnym lub wielobarwnym tle.

Niekonsekwentne kierowanie sie zasadg kolorystyki: rézne wersje kolorystyczne
znakow i logotypow - kolorowa i monochromatyczna (odcienie czerni).
Niedopuszczalne jest na jednej powierzchni jednoczesne zastosowanie tych dwdch
wariantow. Nalezy dodac¢, iz wersja kolorowa jest lepiej zauwazalna niz tonacje
czerni.

Znieksztatcanie proporcji znakdéw przez scigganie i rozcigganie.
Uzywanie skrotéw UE, EFRR, NSS, RPO WiM (nie sg one powszechnie znane).

Kopiowanie dokumentdéw opatrzonych kolorowa wersja znaku w kolorystyce czarno-
biatej.
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